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Als Verstärkung für unsere Vertriebsabteilung suchen wir aktuell einen 

 

Mitarbeiter im Vertriebsinnendienst (m/w/d) 
 
Aufgabenbeschreibung:  
 

• Unterstützung der Vertriebsmitarbeiter/innen im Tagesgeschäft  
• Erstellen und Versenden von Angeboten sowie Produktinformationsmaterial  
• Prüfung von Aufträgen, Verträgen, Geschäftsbedingungen und zusammenhängenden Dokumenten 
• Koordinierung der Auftragsabwicklung inklusive Rechnungs- und Lieferscheinerstellung 
• Erstellen und Aufbereiten von projektbezogenen Kalkulationen 
• Kontinuierliche Datenpflege im CRM- / ERP-System 
• Entgegennahme von Kundenanrufen und Betreuung des zentralen E-Mail-Postfachs 
• Mitarbeit bei der Vorbereitung und Durchführung von Messen und anderen Events  
 
 
Voraussetzungen:  
 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufm. oder techn. Berufsausbildung oder/und  
• Erfolgreich abgeschlossenes Studium (Maschinebau, W-Ing, BWL) 
• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Sicherer Umgang mit MS-Office  
• Erfahrung im Vertrieb von Investitionsgütern wünschenswert 
 
 
Arbeitsort: 
 

GMTG Sales & Service Center in Jülich, Nordrhein-Westfalen 
 

 

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen!  
 
Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittsdatums an 
sales@gmt-group.de . 
 

 

Hinter der Marke German Machine Tool Group, kurz GMTG, verbirgt 

sich der leistungsstarke Zusammenschluss der beiden deutschen 

familiengeführten Maschinenbauunternehmen EDEL 

Werkzeugmaschinen GmbH und DEPO Werkzeugmaschinen 

GmbH. Arbeiten bei GMTG bedeutet Teil eines jungen und 

dynamischen Teams zu sein. Persönliche Entfaltungsmöglichkeiten, 

außergewöhnliche Zukunftsaussichten sowie die Sicherheit eines 

innovativen Familienunternehmens – all das ist GMTG! 


